Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 25.01.2016 по 30.01.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	25.01.2016
	Закирова ГМ

	2
	Совещание директоров 
	26.01.2016
	Закирова ГМ

	3
	Организация участия в республиканском этапе предметных олимпиад
	По графику
	Хуснутдинова АМ

	4
	Научно-практический семинар для учителей физики
	27.01.2016 Кушарская ООШ
	Мухаметшина ТТ

	5
	Научно-практический семинар для учителей химии и биологии
	28.01.2016 Коморгузинская СОШ
	Бадикова ГШ

	6
	Научно-практический семинар для учителей технологии
	29.01.2016 Кубянская СОШ
	Ахметгалиева ГФ

	7
	Мастер-класс для учителей начальных классов “Обучение детей  анализу текста”
	29.01.2016 Большеатнинская СОШ
	Хуснутдинова АМ

	8
	Работа с входящими и исходящими документами
	18-22.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	9
	Сбор информации по питанию  
	18-19.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	10
	Сбор информации об отсутствующих в ОО
	25-29.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	11
	Работа с накладными
	25-29.01.2016
	Ахметгалиева ГФ

	12
	Подготовка и направление информации «Неделя химии в школе»
	25.01.2016
	Бадикова ГШ

	13
	Подготовка и направление мониторинга в МОиН РТ и Центр усыновления
	25.01.2016
	Бадикова ГШ

	14
	Участие на заседании КДН и видеоконференции
	25.01.2016
	Бадикова ГШ

	15
	Подготовка и направление заявки в РПМПК
	26.01.2016
	Бадикова ГШ

	16
	Прием отчетов опекунов
	в течение недели
	Бадикова ГШ

	17
	Предоставление информации в МОиН РТ о проведении школьного и муниципального этапа конкурса «Созвездие-Йолдызлык»
	25.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	18
	Подготовка команды директоров для участия в зональных соревнованиях по волейболу
	25-28.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	19
	Подготовка пакета документов участников зимней Спартакиады работников образования
	25.01-28.01.2016
	Шайхиев РР

	20
	Совещание с отделом по делам молодежи и спортом, ДЮСШ по вопросам проведения фестиваля ГТО, соревнований по лыжным гонкам.
	26.01.2016
	Шайхиев РР

	21
	Семинар-совещание для ЗДВР 
	27.01.2016
	Шайхиев Р.Р

	22
	Сопровождение команды директоров для участия в зональных соревнованиях по волейболу
	29.01.2016

Рыбнослободский р-н
	Шайхиев Р.Р.

	23
	Работа с входящими письмами
	22.01.2016
	Шайхиев Р.Р.

	24
	Обновление сайта отдела образования
	В течение недели
	Хабибуллин И.И.

	25
	Обновление компьютерных программ
	В течение недели
	Хабибуллин И.И.

	26
	Изменение структуры сайта МКУ «Отдел образования» в соответствии с новым законодательством
	В течение недели
	Хабибуллин И.И.

	27
	Анализ и контроль за приведением сайтов образовательных учреждений в соответствие с новым законодательством
	В течение недели
	Хабибуллин И.И.

	28
	Сбор информации об организаторах ОГЭ 2016
	25.01.2016
	Халикова Г.З.

	29
	Заполнение БД об участниках ОГЭ 2016
	26.01.2016
	Халикова Г.З.

	30
	Выявление потребности в учебных пособиях для подготовки к ЕРТ и контрольному тестированию по татарскому языку в 2016 году
	27.01.2016
	Халикова Г.З.

	31
	Заполнение БД об организаторах ОГЭ 2016
	28.01.2016
	Халикова Г.З.

	32
	Отправка в МОиН РТ информации о количестве обучающихся 9 классов, планирующих сдавать родной язык и/или литературу как экзамен по выбору
	29.01.2016
	Халикова Г.З.

	33
	Консультация по запросу

Участие в заседании КДН и видеоконференция

Обработка  результатов тестирования
	25.01.2016


	Фазулзянова Л.Р



	34
	Индивидуальное консультирование

Групповые занятия  с классом

Консультация по запросу
	26.01.2016

Кубянская СОШ


	Фазулзянова Л.Р



	35
	Участие в заседании зам.директоров по воспитательной работе

Работа с методическим материалом
	27.01.2016


	Фазулзянова Л.Р



	36
	Консультация по запросу

Обработка результатов тестирования
	28.01.2016


	Фазулзянова Л.Р



	37
	Консультация по запросу

Обработка результатов тестирования
	29.01.2016


	Фазулзянова Л.Р

	38
	Проверка и отправка в МОиН РТ аттестационных заявлений
	25.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	39
	Участие в совещании Министерства МОиН РТ по персонифицированной модели обучения
	26.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	40
	Сбор и отправка в МОиН РТ информации по целевому обучению
	27.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	41
	Составление и отправка в МОиН РТ справок-объективок  завучей базовых школ на аудит 
	28.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	42
	Сбор информации по курсам повышения квалификации
	29.01.2016
	Габидуллина Л.Х.

	43
	Ввод в базу данные об экзаменах ЕГЭ-2016
	25-26.01.16
	Мухаметшина Т.Т.

	44
	Проверка, отправка базы данных.
	28.01.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	45
	Отправка информации о конкурсах по очереди в школы
	25.01.2016
	Шамсиева М.Н.

	46
	Изучение «дорожной карты» по реализации положений Стратегии развития воспитания в РТ на 2015-2025 гг
	26.01.2016
	Шамсиева М.Н.

	47
	Составление «дорожной карты» по реализации положений Стратегии развития воспитания в Атнинском районе на 2015-2018гг
	27.01.2016
	Шамсиева М.Н.

	48
	Участие в республиканском семинаре-совещании для методистов по национальномк образованию
	28.01.2016

Мамадыш
	Халикова ГЗ

	49
	Отборочный тур районного этапа республиканского конкурса “Учитель года-2016”
	28-30.01.2016
	Хуснутдинова АМ


